
СВЕДЕНИЯ 
об осуществлении административных процедур по заявлениям граждан на физико-техническом факультете ГрГУ им. Янки Купалы 

на основе заявительного принципа «Одно окно» согласно Указу Президента РБ № 152 от  16 марта 2006 г. «Об утверждении перечня административных процедур, 

осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан» (с изменениями, внесенными Указом Президента Республики 

Беларусь от 6.09.2007 № 402)  и Директиве № 2 Президента РБ от 27 декабря 2006 г. «О мерах по дальнейшей дебюрократизации государственного аппарата»   

 
№ 

п/п 

Наименование 

административной процедуры 

Факультеты Документы 

и (или) сведения, 

представляемые 
гражданином для 

осуществления 

административной 
процедуры 

Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 
административной 

процедуры 

Максимальный 

срок 

осуществления 
административн

ой процедуры 

Срок действия 

справки, другого 

документа 
(решения), 

выдаваемых 

(принимаемого) при 
осуществлении 

административной 

процедуры 

Ф.И.О., должность Телефон Время 

1. Выдача справки о том, что 
гражаднин является 

обучающимся учреждения 

образования (с указанием 
иных необходимых сведений, 

которыми располагает 

учреждение образования) 

Физико-
технический 

факультет 

Устное обращение бесплатно 1 день со дня 
обращения 

6 месяцев Уласевич Наталия Петровна, специалист 2 
категории деканата 

39 86 41 
каб. 101 

Пн.-Пт.:  
 

08.30 – 17.00 

Обед –  
12.30 – 13.00 

2. Выдача справки о  

том, что высшее        

образование получено   
на условиях оплаты     

Физико-

технический 

факультет 

Устное обращение бесплатно 1 день со дня 

обращения 

бессрочно Уласевич Наталия Петровна, специалист 2 

категории деканата 

39 86 41 

каб. 101 

Пн.-Пт.: 

08.30 – 17.00 

Обед –  
12.30 - 13.00 

3. Выдача дубликата  

студенческого билета,   

зачетной книжки 

Физико-

технический 

факультет 

заявление с указанием   

причин утраты           

студенческого билета,    

зачетной книжки 

бесплатно 5 дней со дня 

подачи    

заявления 

до окончания 

обучения 

Кондрат Марина Дмитриевна, ведущий 

специалист (заочное отд.) 

 

Павлова Вероника Геннадьевна, специалист  

2 категории  деканата (дневное отд.) 
 

Алексеенкова Елена Владимировна, 

специалист 2 категории  деканата  
(дневное отд.) 

 

Гурова Лариса Алексеевна, зав. УМК 
(вечернее отд.) 

 

39 86 54 

каб. 104 

 

 

 
 

 

 
 

 

39 86 53 
каб. 103 

 

 

 

 

 

Пн.-Пт.:  
08.30 – 17.00 

Обед –  

12.30 - 13.00 

Другие административные процедуры, выполняемые на факультетах 

1. Справка-вызов об участии  

в сессии 

Физико-

технический 

факультет 

 бесплатно За 2 недели до 

начала сессии 

 Кондрат Марина Дмитриевна, ведущий 

специалист деканата (заочное отд.) 

 

39 86 54 

каб. 104 

 

 

Пн.-Пт.:  

09.00 – 17.30 

Обед –  

12.30 – 13.00 

2. Характеристика  
на студента 

Физико-
технический 

факультет 

 бесплатно 3 дня  Гаврилова Ирина Леонидовна, зам. декана по 
идеологической и воспитательной работе; 

кураторы  

39 86 57 
 

каб. 209 

 
 

3. Справка-подтверждение об 
участии в сессии 

Физико-
технический 

факультет 

Паспорт, студ. билет бесплатно   Кондрат Марина Дмитриевна, ведущий 
специалист деканата(заочное отд.) 

 

39 86 54 
каб. 104 

 

 

Пн.-Пт.:  
09.00 – 17.30 

Обед –  

12.30 – 13.00 

4. Справка 

о том, что гражданин  

обучался и был отчислен 

Физико-

технический 

факультет 

Устное обращение бесплатно 1 день со дня 

обращения 

 Уласевич Наталия Петровна, специалист  

2 категории деканата 

39 86 41 

каб. 101 

Пн.-Пт.:  

 

08.30 – 17.00 

Обед –  

12.30 – 13.00 

5. Справка бывшим студентам о Физико- Устное обращение бесплатно 1 день со дня  Уласевич Наталия Петровна, специалист  39 86 41 Пн.-Пт.:  



сроках обучения технический 

факультет 

обращения 2 категории деканата каб. 101  

08.30 – 17.00 

Обед –  
12.30 – 13.00 

6. Зачетные книжки, 

студенческие билеты 

Физико-

технический 
факультет 

 бесплатно   Кондрат Марина Дмитриевна, ведущий 

специалист деканата (заочное отд.) 
 

Павлова Вероника Геннадьевна, специалист  

2 категории деканата (дневное отд.) 
 

Алексеенкова Елена Владимировна, 

специалист 2 категории деканата (дневное 
отд.) 

 

Гурова Лариса Алексеевна, зав. УМК 
(вечернее отд.) 

 

39 86 54 

каб. 104 
 

 

 
 

 

 
 

 

39 86 53 
каб. 103 

 

 

 
Пн.-Пт.:  

08.30 – 17.00 

Обед –  
12.30 – 13.00 

 

 

7. Выписка из зачетной книжки 

 
 

Физико-

технический 
факультет 

Устное обращение бесплатно 1 день со дня 

обращения 

 Кондрат Марина Дмитриевна, ведущий 

специалист деканата (заочное отд.) 
 

Павлова Вероника Геннадьевна, специалист  

2 категории деканата (дневное отд.) 
 

Алексеенкова Елена Владимировна, 

специалист 2 категории деканата (дневное 
отд.) 

 
Гурова Лариса Алексеевна, зав. УМК  

(вечернее отд.) 

 

39 86 54 

каб. 104 
 

 

 
 

 

 
 

 
39 86 53 

каб. 103 

 

 

 
 

 

Пн.-Пт. 
08.30 – 17.00 

Обед –  

12.30 – 13.00 
 

 

8. Справка об обучении Физико-
технический 

факультет 

заявление бесплатно в течение 
недели со дня 

обращения 

 Кондрат Марина Дмитриевна, ведущий 
специалист деканата (заочное отд.) 

 

Павлова Вероника Геннадьевна, специалист  
2 категории деканата (дневное отд.) 

 

Алексеенкова Елена Владимировна, 
специалист 2 категории  деканата (дневное 

отд.) 

 
Гурова Лариса Алексеевна, зав. УМК 

(вечернее отд.) 

 

39 86 54 
каб. 104 

 

 
 

 

 
 

 

 
39 86 53 

каб. 103 

 

 
 

Пн.-Пт.:  

08.30 – 17.00 
Обед –  

13.00 - 13.30 

 
 

 

9. Дипломы и приложения к ним Физико-

технический 

факультет 

 бесплатно   Кондрат Марина Дмитриевна, ведущий 

специалист деканата (заочное отд.) 

 
Павлова Вероника Геннадьевна, специалист  

2 категории  деканата (дневное отд.) 

 
Алексеенкова Елена Владимировна, 

специалист 2 категории  деканата  

(дневное отд.) 
 

Гурова Лариса Алексеевна, зав. УМК 

(вечернее отд.) 
 

39 86 54 

каб. 104 

 
 

 

 
 

 

 
 

39 86 53 

каб. 103 
 

 

 

Пн.-Пт.:  
08.30 – 17.00 

Обед –  

12.30 – 13.00 
 

 

 


