
 
№ 

п/п 

Наименование 

административной процедуры 

Документы 

и (или) сведения, 

представляемые 

гражданином для 

осуществления 
административной 

процедуры 

Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административной 

процедуры 

Максимальный 

срок 

осуществления 

администра-

тивной 
процедуры 

Срок действия 

справки, другого 

документа 

(решения), 

выдаваемых 
(принимаемого) при 

осуществлении 

административной 
процедуры 

Ответственный за осуществление 

административной процедуры 

Телефон, 

кабинет 

ответствен-

ного лица 

Время 

работы 

ответствен-

ного лица 

1. Выдача справки о том, что 

гражаднин является 
обучающимся учреждения 

образования (с указанием 

иных необходимых сведений, 
которыми располагает 

учреждение образования) 

заявление бесплатно 1 день со дня 

обращения 

6 месяцев Уласевич Наталия Петровна, специалист  

1 категории деканата 

39 86 41 

каб. 208 

 

 
 

 

 
 

 

 
Пн., Вт.; Чт., 

Пт.:  

 
08.30 – 17.30 

Обед –  

12.30 – 13.00 
 

 

 

2. Выдача справки о том, что 
высшее образование получено   

на платной основе  

заявление бесплатно 1 день со дня 
обращения 

бессрочно Уласевич Наталия Петровна, специалист  
1 категории деканата 

39 86 41 
каб. 208 

3. Выдача дубликата 

студенческого билета,  
зачетной книжки 

заявление с указанием   

причин утраты           
студенческого билета,    

зачетной книжки 

 
паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 
личность 

бесплатно 5 дней со дня 

подачи    
заявления 

до окончания 

обучения 

Кондрат Марина Дмитриевна, ведущий 

специалист (заочное отд., дневное отд., 
магистратура) 

 

Павлова Вероника Геннадьевна, специалист  
1 категории  деканата (дневное отд.) 

 

Ботько Светлана Владимировна, специалист  
1 категории  деканата  

(дневное отд.) 

39-46-80 

каб. 210 
 

 

 
39-86-54 

каб 209 

4. Справка-вызов об участии  
в сессии 

 бесплатно За 2 недели до 
начала сессии 

  
Кондрат Марина Дмитриевна, ведущий 

специалист деканата (заочное отд.) 

 

 
39-46-80 

каб. 210 

 
5. Справка-подтверждение об 

участии в сессии 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 
личность 

бесплатно   

6. Выписка из зачетной книжки 

 
 

устное обращение 

 
 

паспорт или иной 

документ, 
удостоверяющий 

личность 

бесплатно 1 день со дня 

обращения 

 Кондрат Марина Дмитриевна, ведущий 

специалист деканата (заочное, вечернее отд.) 
 

Павлова Вероника Геннадьевна, специалист  

1 категории деканата (дневное отд.) 
 

Ботько Светлана Владимировна, специалист  

1 категории  деканата  

(дневное отд.) 

39-46-80 

каб. 210 
 

 

39-86-54 
каб 209 

 

 

Пн., Вт.; Чт., 

Пт.:  
 

08.30 – 17.30 

Обед –  
12.30 – 13.00 

 

7. Справка об обучении заявление бесплатно в течение 

недели со дня 
обращения 

 Кондрат Марина Дмитриевна, ведущий 

специалист деканата (заочное отд.) 
 

Павлова Вероника Геннадьевна, специалист  

1 категории деканата (дневное отд.) 
 

Ботько Светлана Владимировна, специалист  

1 категории  деканата  
(дневное отд.) 

39-46-80 

каб. 210 
 

 

39-86-54 
каб 209 

 

 


